Organizacni fad obecniho Gfadu

Podle ustanoveni § 102 odst. 2 pism. o) zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich rada obce schvaluje
organizacni fad obce. Navrh organizacniho radu obce predklddd tajemnik obecniho Gradu, ktery dle §
110 odst.4 pism. c) zakona o obcich pini ukoly zaméstnavatele. V obcich, kde neni zfizena funkce
tajemnika, radé obce predklada navrh organizaéniho fadu obce starosta obce.

ORGANIZACNI RAD

Obce Vranovice
¢l 1
Zakladni ustanoveni

Organizacni Fad upravuje organizaci obecniho Gfadu Vranovice. Uréuje jeho organiza¢ni strukturu,
délbu prace mezi jednotlivymi pracovniky, jejich vzajemné vztahy a vazby k organizacim, fizenymi a
spravovanymi obci a jejich kompetence.

¢l.2

Postaveni a plisobnost obecniho Gfadu upravuje zakon €. 128/2000 Sb., o obcich a dal&i zvl4$tni
predpisy.

Cl.3
Rizeni obecniho Gfadu

V Cele obecniho Gfadu je starosta obce. Pravomoc a postaveni starosty obce a obecniho Gfadu jsou
dany zakonem. Starosta obce jednd jménem obce a je opravnén k tomuto jednani zmocnit i dalsi
zaméstnance obecniho Gfadu.

Cl.4
Starostu v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje mistostarosta.
Cl.5

Ukoly zaméstnavatele podle zvlaitnich pfedpist plni v souladu se zdkonem starosta, ktery fidi a
kontroluje ¢innost zaméstnancl obce a plni dal3i Gkoly dané mu § 110 odst. 4 a 5 zdkona.

Cl.6

K zabezpeceni ukolli a pro nezbytnou informovanost svoldva starosta obce poradu vedeni. Ta je
koordina¢nim a poradnim organem slouZicim k fe3eni problémd, které vyZaduji vestranné
posouzeni. Projednava materialy, které jsou predkladany na jednani zastupitelstva obce a rady obce.
Porady vedeni se zucastfiuji starosta obce, mistostarosta, a dalsi pfizvané osoby.

¢l.7

Vnitrni ¢lenéni obecniho Ufadu:



Urad tvofi: starosta, mistostarosta, matrikarka, G¢etni a pracovnice sekretariatu.
Celkovy pocet zaméstnanct obecniho Gfadu schvaluje v souladu se zékonem Rada obce.
Cl.8
Funkcni néplné, vyplyvajici z pisobnosti obecniho Gfadu a jsou stanoveny v dali ¢asti tohoto
organizacniho radu.
CL9
Zvlastni organy

Starosta obce zfizuje operativné jako pomocné organy pro zajiténi hospodareni s majetkem obce
komise:

a) hlavni inventariza¢ni pro zajisténi inventur veskerého majetku obce,
b) likvida¢ni pro zajisténi odepsani nepouzitelného majetku.

Komise se fidi vlastnim jednacim fadem, vysledky své ¢innosti pfedklad4 starostovi. Starosta
seznamuje s vysledky prace téchto komisi Radu obce.

¢l. 10
Odpovédnost

Ve vécech vykonu pfenesené plsobnosti na svéfeném useku podepisuje rozhodnuti a jina opatteni
pfislusny pracovnik.

Cl. 11

Schvalovanim hospodafskych (financnich) operaci je povéfen starosta. Zastupovani jinym
zaméstnancem bude stanoveno pisemné s vymezenim rozsahu. Ve styku s penéznimi tstavy
podepisuje pfikazy k Ghradé starosta, popf. mistostarosta a dal3i zaméstnanci dle podpisovych vzord.
Pisemnosti zésadniho charakteru ve styku s penéznimi Gstavy (napF. Gvérové smlouvy, smlouvy o
sdruZeni prostfedk() podepisuje po predchozim schvaleni zastupitelstvem obce starosta obce nebo
jeho zastupce.

Cl. 12
Vztah k organiim obce
Obecni Gfad zajistuje:
a) organizacni a obsahovou pfipravu jednani volenych organi obce a zabezpetuije realizaci jimi
pfijatych usneseni,
b) technickou a organiza¢ni pfipravu jednéani komisi rady obce a odbornych pracovnich skupin a

jednani vybor zastupitelstva obce prostiednictvim pfedsed(i komisi a odbornych pracovnich
skupin a pfedsedl vybort zastupitelstva.

Cl. 13
Vnitini chod obecniho Uradu

Jednotlivi pracovnici se vzajemné informuji o projednavanych agenddch v navaznosti na vlastni
pravomoc.



Cl. 14

V pfipadé nutné koordinace ¢innosti stanovi koordinatora starosta. Pro potfeby koordinace
¢innosti a operativni zajisténi organizace chodu obecniho Gfadu vydava starosta prikazy.

Cl. 15
Rizeni organizaci a zafizeni

Rada obce vyuZiva pfislusnych pracovnikt k metodickému usmérfiovéni a kontrole organizaci,
zfizenych nebo zaloZenych obci.

Cl. 16
Organizace zfizené nebo zaloZené obci se fidi zvlastnimi pfedpisy a usnesenimi Rady obce.
Cl. 17
Poskytovani informaci

Informace z ¢innosti obecniho Gfadu pro média mohou poskytovat starosta obce, mistostarosta a
pracovnici v rdmci své plsobnosti.

Spravni fizeni jsou neverejnd, nestanovi-li zvlastni zakon jinak.

Vsichni zaméstnanci obecniho Gradu jsou povinni zachovévat povinnosti, vyplyvajici z platnych
zédkon, tykajicich se poskytovani informaci.

Cl. 18
Kontrola
Kontrolni ¢innost v celém rozsahu plisobnosti obecniho Gfadu vykonavé Kontrolni vybor.

Kontrolni ¢innost na svém Gseku vykonavaji vSichni zaméstnanci dle pracovnich naplini. O
zavainych poznatcich z kontrolni ¢innosti neprodlené informuji vécné pana starostu popf.
predsedu Kontrolniho vyboru.

Cl. 19
Vyfizovani petic a stiZznosti

PFi vyfizovani petic a stiznosti se obecni ufad Fidi pravidly, ktera stanovila rada obce dle § 102
odst. 2 pism. n) zékona o obcich.

Cl. 20
Vykon rozhodnuti
Jde-li o nepenézité pInéni, provadi vykon pfislusny pracovnik.
Pokud jde o penéZité pInéni, provddi vykon rozhodnuti Gc¢etni pop¥. ve spolupréci s pokladni.
Cl.21
Zavérecna ustanoveni
Spisova sluZba se Fidi spisovym, podpisovym a skartaénim fadem.

Cl. 22



Pracovné pravni vztahy se fidi ustanovenimi pracovné pravnich predpisti.
Cl. 23

Organizacni fad obecniho Ufadu a jeho zmény a doplriky véetné zmény vnitini organizace
obecniho uradu podléhaji schvaleni Radou obce.

Cl.24

Organizacni fad obecniho Gfadu je soucasti komplexni soustavy vnitinich organizaénich norem,
k podrobnostem je tfeba vyuZivat normy, na které navazuje, které na néj navazuji nebo jej
doplnuji.

Jsou to:

Jednaci fady Zastupitelstva obce a Rady obce,
Statuty vybor( zastupitelstva obce, komisi rady obce,
Pracovni fad obecniho uradu,

Spisovy a skartacni fad,

Pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiZnosti,
Podpisovy rad obecniho Gradu,

IR R

Organizacni Fadd ma dvé prilohy:
Pfiloha €. 1 - Organizaéni struktura obecniho Ufadu

Pfiloha €. 2 — Seznam organizaci Fizenych nebo spravovanych obci

Tento novy organizacni fad spolu s pfilohami byl schvélen Radou obce

a nabyvd ucinnosti: ihned

Schvaleno Radou obce dne 22.2.2021

Ing. Jan Helikar — starosta Drahomir Dofek — mistostarosta



Pfiloha €. 1

Organizacni struktura Obecniho Gfadu Vranovice

ZS a MS Vranovice
OBEC VRANOVICE prispévkova organizace
SDH
Financni vybor
ZASTUPITELSTVO
Kontrolni vybor
STAROSTA RADA MISTOSTAROSTA
OBECNIi URAD KOMISE RADY OBCE
MATRIKA
SEKRETARIAT
UCTARNA
CENTRUM VOLNEHO CASU
KNIHOVNA
cov
TIC
UKLIDOVA CETA
POVODNOVA KOMISE




Pfiloha ¢. 2.

Seznam organizaci fizenych a spravovanych obci:

Pfispévkové organizace: Zékladni Skola a Matefska $kola Vranovice, pfispévkova organizace
Masarykova 178, 691 25 Vranovice

- Organizacni slozky obce: Sbor dobrovolnych hasi¢
Pindulky 41, 691 25 Vranovice



